
Wir suchen eine engagierte und erfahrene Persönlichkeit in Teilzeit (19,5 bis 29,25 Stunden/Woche), die
unsere Geschäftsführung verstärkt. Die Stelle ist ab 01.01.2026 zu besetzen.

Zu den Aufgaben gehören:
Übernahme der kaufmännischen Leitung und Verwaltungsverantwortung in enger Zusammenarbeit mit
der Geschäftsführung, dem Wirtschaftsprüfer und der Buchhaltung
Finanzsteuerung und Budgetüberwachung für Projekte, Angebote und die Gesamtorganisation
Erstellung des Jahresetats und Jahresabschlusses in Abstimmung mit dem Vorstand und der
Geschäftsführung
Akquise und Verwaltung von Drittmitteln (z. B. öffentliche Fördermittel, EU-Gelder, Spenden,
Stiftungsmittel)
Strategische Mitgestaltung der Weiterentwicklung des Vereins sowie Mitwirkung bei der Vereinsberatung
und Gremienarbeit 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung, wenn Sie über folgende Qualifikationen verfügen: 
Abgeschlossenes Studium oder Ausbildung im Bereich Verwaltungsbetriebswirtschaft, Wirtschafts-,
Sozial- oder Betriebswissenschaften oder eine vergleichbare Qualifikation
Mehrjährige Leitungserfahrung, idealerweise im sozialen Bereich – bevorzugt in der Kinder- und Jugendhilfe
Fundierte betriebswirtschaftliche Kenntnisse und Erfahrung im Management gemeinnütziger
Organisationen
Erfahrung in der Einwerbung und Abwicklung von EU-Projekten, öffentlichen Fördermitteln, sowie im
Fundraising
Führungskompetenz, Entscheidungsfreude sowie ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 
Teamorientierte, empathische und integre Persönlichkeit
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Ihnen:
Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tätigkeit in Teilzeit (Stundenumfang zwischen 19,5 und
29,25 Stunden/Woche)
Ein engagiertes, kollegiales Team in zentraler Lage in Wuppertal
Gründliche Einarbeitung und offene Kommunikationskultur
Attraktive Vergütung in Anlehnung an TVöD Bund EG 13
30 Tage Urlaub, Überstundenausgleich, flexible Arbeitszeiten und Home-Office-Optionen

Leitung Finanzen und Verwaltung (m/w/d)
Nummer gegen Kummer e.V.

Ihre schriftliche Bewerbung (bevorzugt online) mit allen aussagekräftigen Unterlagen, Foto und Lebenslauf
richten Sie bitte an:
Anna Zacharias / info@nummergegenkummer.de / Tel. 0202. 25 90 59 – 0 
Anschrift: Nummer gegen Kummer e.V. / Hofkamp 108 / 42103 Wuppertal


